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Zapytanie ofertowe
Sukcesywny zakup i dostawa materiatéw biurowych

Zamawiajacy Samodzielne Publiczne Pogotowie Ratunkowe z siedzibg w Pruszczu Gdarskim,
ul. prof. M. Raciborskiego 2A, zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu prowadzonym w trybie
»zapytania ofertowego” na podstawie obowigzujacego u Zamawiajacego procedury wyboru wykonawcy
zgodnie z regulaminem Udzielania Zamdwien Publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00
zt ponizej progu podstawowego stosowania ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320).

L. ZAMAWIAIJACY:
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llekro¢ w niniejszym zapytaniu ofertowym lub zatgcznikach jest mowa o Oferencie nalezy przez
to rozumie¢ podmiot, do ktérego zostato skierowane niniejsze zapytanie lub ktéry ztozy oferte
w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe.

. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zamowienie udzielane jest w trybie postepowania ofertowego, zgodnie z zasada konkurencyjnosci oraz
zasadg efektywnego zarzadzania finansami.

1. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT:

Oryginat oferty powinien by¢ przygotowany w oparciu o niniejsze Zapytanie Ofertowe - podpisany przez
uprawniong osobg, wraz z wymaganymi zatgcznikami, zwane dalej kompletng dokumentacja oferty,
powinien by¢ dostarczony na adres e-mail: sekretariat@pogotowiepruszcz.pl dokumenty dostepne
poprzez strong internetowa www.pogotowiepruszcz.pl (w zaktadce/ przetargi publiczne/konkursy
ofert — zapytania ofertowe w terminie do dnia 27.03.2025r. Termin uwaza sie za zachowany
w przypadku dorgczenia dokumentaciji oferty najpdzniej w w/w terminie do godz. 9:00.

Kazdy z Oferentow skfada jedna oferte wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1a, 1b do zapytania
ofertowego.

Iv. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest comiesieczny zakup i dostawa do siedziby Zamawiajacego materiatéw
biurowych.
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Szczegdlowy opis iloSciowy asortymentu przedstawia zatgcznik nr 1b do niniejszego zapytania

ofertowego.

Dopuszcza sie produkty o parametrach rownowaznych lub lepszych od wskazanych w opisie przedmiotu

zamowienia.

V. TERMIN, WYMIAR | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Termin rozpoczecia realizacji zadania — z chwilg rozstrzygniecia niniejszego postepowania,
tj. powiadomienia wszystkich oferentéw o wynikach postepowania i skontaktowaniu sie droga
mailowa z wybranym Wykonawcg — nie pdzniej niz 28 marca 2025 r.
Termin zakonczenia realizacji zadania —wg podpisanej umowy Zamawiajgcego z Wykonawca.
Miejsce wykonania zamdwienia: miejsce dostarczenia towaru to siedziba Zamawiajgcego.
Termin pfatnosci: 28 dni od daty dostawy i przedfozeniu wystawionej prawidtowo faktury VAT.

VI. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU WRAZ Z OPISEM SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
ICH SPELNIENIA

Zamawiajacy oceni czy Oferent spetnia warunki udziatu w postepowaniu na podstawie ztozonych wraz
z ofertg oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie tych warunkéw. Zamawiajacy dokona
oceny spetnienia przez Oferenta warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z formutg ,spetnia/nie
spetnia". Warunek graniczny ,spetnia".

O udzielenie zamoéwienia moga sie ubiegac Oferenci, ktérzy:

L

Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
naktadajg obowigzek ich posiadania.

Posiadaja niezbedng wiedze, kwalifikacje i doswiadczenie do wykonania przedmiotu zaméwienia.
Opis weryfikacji spetnienia warunkéw ust. 1, 2, 3: W zwigzku z powyzszym Oferent jest zobowigzany

do podpisania o$wiadczenia stanowigcego zatacznik nr 1a do zapytania. Oferenci, ktdrzy nie podpisza
ww. o$wiadczenia zostang odrzuceni.
Dysponujg potencjatem organizacyjno — technicznym i znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej
i finansowej gwarantujgcym wykonanie zaméwienia.
W postepowaniu nie mogg bra¢ udziatu osoby, ktére powigzane sg z Zamawiajgcym osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Oferentem, polegajgce w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadania co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
W zwigzku z powyiszym Oferent jest zobowigzany do podpisania o$wiadczenia stanowigcego
zatacznik nr 2 do zapytania. Oferenci, ktérzy nie podpiszg ww. o$wiadczenia zostang odrzuceni.
Informacje zawarte w Oswiadczeniach stanowig wstepne potwierdzenie, ze Oferent nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
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VL. INFORMACIE O WYKLUCZENIU

Z przedmiotowego postepowania wykluczeni zostang Wykonawcy, ktérzy nie bedg spetniaé¢ warunkéw
udziatu w postgpowaniu okreslonych w pkt. VI zapytania ofertowego dotyczacych:

1. kompetencji lub uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalnoici zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw,

2. sytuacji finansowej lub-ekonomicznej, zdolnosci technicznej lub zawodowej oraz

3. braku powiazan kapitatowych.

Vill.  OCENA OFERTY

Przy ocenie i poréwnaniu ofert zastosowanie beda miaty nastepujace kryteria:

Kryteria wyboru: cena - waga 80% (maks. 80 pkt.)
Kryteria jakoSciowe: terminowo$¢ dostawy maksymalnie do 2 dni roboczych (maks. 20 pkt) :
Punkty beda wyliczone w oparciu o wzér matematyczny:

S = [ (Cmin / Coferty) x 80 % + [pkt za spetnienie kryterium jakoéciowego]

Gdzie:

S — ilos¢ punktéw przyznanych danej ofercie

C min —najnizsza cena sposréd wszystkich ztozonych ofert

C oferty — cena badanej oferty, tj. taczna warto$¢ brutto miesigczna oferowanego asortymentu
max. 20 pkt za spetnienie kryterium jako$ciowego

tacznie jedna oferta moze uzyskac¢ 100 pkt.
IX. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE] OFERTY

1. Oferty spetniajagce wymagania niniejszego zapytania ofertowego zostang ocenione przez
Zamawiajgcego zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny.
2. W przypadku, gdy dla Zamawiajacego oferta nie bedzie w petni jasna moze on sie zwréci¢ do Oferenta
o dodatkowe wyjasnienia lub doprecyzowanie oferty.
3. Oferta zostanie odrzucona, jesli:
a) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,
b) jej ztoZenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,
c) jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,
d) cena ofert przekroczy warto$¢ $rodkéw zabezpieczonych na ten cel w budzecie projektu,
e) jest niekompletna (np. brak zatacznikéw, brak podpiséw na zatacznikach, brak kompletnych
danych w zatgcznikach).
4. Ztytutu odrzucenia oferty Oferentowi nie przystuguje zadne roszczenie przeciw Zamawiajacemu.
5. W przypadku gdy zadna ze ztozonych ofert nie spetni oczekiwari Zamawiajacego, wybér ofert moze
zosta¢ uniewazniony bez podania przyczyny.



Samodzielne Publiczne Pogotowie Ratunkowe w Pruszczu Gdariskim
83-000 Pruszcz Gdaniski, ul. Prof. M. Raciborskiego 2A
NIP 593-221-85-62 Regon 191983891
Tel./fax 58 773 30 30
e-mail: sekretariat@pogotowiepruszcz.pl
www.pogotowiepruszcz.pl

X. WYNIK POSTEPOWANIA

W przypadku gdy cena ofert przekroczy warto$¢ srodkéw zabezpieczonych na ten cel w budzecie
Zamawiajgcego, wybor ofert moze zostac¢ uniewazniony lub mogg zostaé przeprowadzone dodatkowe
negocjacje cenowe.

Umowa zostanie zawarta z Oferentem, ktéry otrzyma najwiekszg liczbe punktéw za ztozong oferte.
Xl. WARUNKI ZMIANY UMOWY

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zmiany umowy, za wyjatkiem wystgpienia sity wyiszej lub
koniecznosci wydtuzenia realizacji zam6wienia z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego.

Xil. DODATKOWE POSTANOWIENIA

Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego.

Oferta powinna by¢ sformutowana w jezyku polskim, przygotowana w sposéb jak najbardziej
zrozumialy, czytelny i kompletny.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte.

Oferent poda kwote oferty w polskich ztotych (PLN).

Ceny w ofercie, rozumiane jako kompletne zryczattowane ceny, nalezy przedstawi¢ w formie
tabelarycznej wg wzoru formularza oferty.
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